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REGLAMENTO DE CARGA HORARIA
CAPITULO |

FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE

Articulo 1 FINALIDAD

El presente reglamento tiene por finalidad establecer las normas que rigen los procesos
de distribucién de la Carga Horaria Lectiva de los Docentes ordinarios y contratados,
adscritos a los Departamentos Académicos de la Universidad Nacional de Cajamarca, en
adelante UNC.

Articulo 2 BASE LEGAL

v Ley Universitaria N.° 30220.
Decreto Legislativo N.°1496 que modifica la Ley Universitaria Estatuto de la UNC.
Reglamento General de la UNC.

Estatuto de la UNC.

Modelo de Renovacién de Licencia Institucional y modifican la Resolucién del
Consejo Directivo N° 008-2017-SUNEDU/CD.

Ley N° 28740/2006. Ley del Sistema Nacional de Evaluacion, Acreditacién y
Certificaciéon de la Calidad Educativa.

v Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica N.° 27815.

v Decreto Supremo N.° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la
Ley del Procedimiento Administrativo General N.°27444.

v Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA).

5 NK

<

Articulo 3 ALCANCE

Vicerrectorado Académico.

Decanatos.

Escuelas Académicos Profesionales
Departamentos Académicos

Docentes

Estudiantes

Direccién De Servicios Académicos

Oficina de Gestién de la Calidad y Acreditacion.
Oficina de Tecnologias de la Informacion
Unidad de Registro y Matricula.

Oficina General de Planificacion y Presupuestos.
Unidad de Tesoreria.
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CAPITULO Il

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 4

Los Directores de departamento son los responsables de registrar en el SIA la carga horaria
a los docentes de su Departamento.

Articulo 5

Las asignaturas a mostrarse en el SIA por Departamento son solo aquellos que han sido
aprobado la adscripcion por Consejo Universitario.

Articulo 6

Cada asignatura esta asignado a un Departamento; por lo que la asignacién de la carga
horaria del Docente debe ser asignaturas de su mismo Departamento.

Articulo 7

En caso de que haya alguna justificacion de la carga horaria este debera ser registrada en
el SIA.

Articulo 8

Toda Licencia de Docentes debe ser actualizada en Recursos Humanos.

Articulo 9

Para los docentes con vacaciones, afio sabatico, licencia con y sin goce de haber se
realizara la carga horaria lectiva normal, luego se comunicara con un oficio a Registro y
Matricula para que le registre la carga al docente nombrado que le va apoyar hasta su
regreso de vacaciones; esta no afectara su carga horaria al docente de apoyo.
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CAPITULO Il

CONCEPTOS Y NORMAS DEL
PROCESO DE CARGA HORARIA

Articulo 10
Se ejecutara en aplicacion del Estatuto de la UNC, donde se establece:

v" Los docentes ordinarios, en aplicacion del Art® 286 del Estatuto de la UNC, tienen
carga lectiva propia y pueden asumir como minimo:

16 horas, cuando tenga a su cargo el desarrollo de 01 asignatura.
14 horas, cuando tenga a su cargo e! desarrollo de 02 asignaturas.
12 Horas, cuando tenga a su cargo e! desarrollo de 03 asignaturas.

v Los docentes contratados, en aplicacién del Art® 317 del Estatuto de la UNC, asumen
la carga lectiva siguiente:

Tiempo Parcial desde (8 horas hasta 15 horas.
Tiempo Completo desde 16 horas hasta 24 horas.

Los docentes a tiempo parcial deberan asumir una carga lectiva no menor de ocho (08)
horas.

Articulo 11

Los trabajadores administrativos con estudios profesionales que cumplan los requisitos
de Ley, pueden asumir carga horaria docente lectiva a tiempo parcial con un maximo de
12 horas de las cuales hasta 06 horas lectivas podran ser dictadas dentro de su horario
de trabajo, las mismas que deberan ser compensadas.

/" Articulo 12
El Docente Investigador tendra una carga lectiva de acuerdo a Ley Universitaria 30220,
donde se le debe asignar 1 curso por afio académico, ejerciendo la descarga respectiva.

2

\% El docente investigador debe ser docente RENACYT, estar activo en la pagina oficial de
2\ CONCYTEC vy tener la Resolucién de Consejo Universitario donde acredite que es
3 Ldocc—:'nte investigador de la UNC.
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Articulo 13
Las autoridades universitarias y docentes gozan de descarga horaria de asignaturas de
acuerdo a lo establecido en el Reglamento General de la UNC.
a. Rector y Vicerrectores: Descarga Total.
. Decano: Descarga Total.
. Director de la Escuela de Posgrado: Descarga Total.
. Director de Escuela Académico Profesional: hasta ocho (08) horas lectivas.
. Director de Departamento Académico: hasta seis (06) horas lectivas.
Director de Unidad de Posgrado: equivalente al Director de EAP.
. Director de I.E. “Antonio Guillermo Urrelo”: Descarga Total. (Reglamento
interno de la Facultad de Educacion)
h. Los miembros del Tribunal gozan de descarga horaria de seis (06) horas lectivas.
Articulo 396. Del Estatuto de la UNC.
i. Notarios Publicos pueden ejercer docencia Universitaria a tiempo Parcial; segun
Decreto Legislativo 1049, articulo 17
J. Los Jueces pueden ejercer docencia Universitaria a tiempo Parcial hasta 8 horas
(Ley de la carrera Judicial 29277 articulo34 numeral 13)
Todo docente ordinario esta obligado a asumir su carga horaria lectiva en el minimo de
horas establecido. Caso contrario se le aplicara los descuentos correspondientes.
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Articulo 14
Los docentes ordinarios asumen (4) horas lectivas para Tutoria la cual se considerara en
su carga horaria general, la designacion es por cada especialidad. La designacién es
responsabilidad de director de EAP en coordinacion con el director de Departamento
respectivo, dicha designaciéon debera ser enviada a Registro y Matricula indicando el
horario y el ambiente de la UNC donde se desarrollara la tutoria, para que sea registrado
en el SIA.
Se considera tutoria las siguientes funciones:
n v" Coordinar informacién con el docente de asignatura con la finalidad de guiar al
estudiante en la solucién de sus problemas académicos.
v Seguimiento y atencion a los estudiantes con problemas de rendimiento
academico.
v Reportar casos que ameritan tratamiento especializado a la Oficina de Bienestar
Universitario.
E v La oficina de Registro y Matricula debera reportar a los Directores de EAP la
\ relacion de estudiantes que requieren tutoria por bajo rendimiento.
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CAPITULO IV

PROCEDIMINETO DE CARGA
HORARIA

Articulo 15

Para la distribucion de carga horaria de asignaturas se tendra en cuenta la especialidad
y el manejo de herramientas virtuales.

Articulo 16

El director de EAP solicita el servicio docente a los Departamentos Académicos respectivos

hasta 10 dias habiles antes de iniciarse el ciclo académico.

Articulo 17

La Carga Horaria Lectiva es formulada por el director de Departamento Académico,
aprobada en Asamblea del Departamento y ratificada con Resolucién en Consejo de
Facultad. Luego de ser aprobados, seran registrados en el SIA.

a. El director de Departamento Académico presenta ante el Decano de la Facultad, la
propuesta de carga horaria formulada 5 dias antes del inicio del ciclo académico.

b. Al siguiente dia habil de concluida el proceso de matricula, el Director de
Departamento Académico registrara en el SIA la carga horaria la cual sera enviada
al Decano para su aprobacién en Consejo de Facultad, El Decano enviara la
Resolucion de aprobacion con la carga horaria respectiva a la Direccion de
Servicios Académicos para su consolidacion.

c. La Direccion de Servicios Académicos consolidara toda la carga horaria lectiva, la
cual sera elevada al Vicerrectorado Académico con su respectiva opinioén técnica.

d. El Vicerrectorado Académico autoriza e! consolidado de la carga horaria lectiva y |a
eleva al Consejo Universitario para su ratificaciéon y expediciéon de la Resolucién de
Consejo Universitario para fines de Contrato y Remuneracion, segun sea el caso.

e. No se aceptaran reportes de carga horaria en formatos diferentes a los establecidos
en el SIA.

Articulo 18

Las Direcciones de las EAP, en coordinacion con los Departamentos Académicos, definen,
con la debida anticipacion, planifican el desarrolio de las asignaturas que se desarrollaran

en la modalidad presencial.
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Articulo 19

La conformacién de una seccion de teoria procede con un numero no mayor de 60
estudiantes.

Articulo 20

La conformacion de los grupos de practica en laboratorio debe establecerse de acuerdo a
la naturaleza de la asignatura de 8 estudiantes minimo (A excepcién de cursos
especializados de Medicina Humana, Medicina Veterinaria y Ciencias de la Salud, con
sustento técnico por la direccidon de escuela remitido a servicios académicos). Este
procedimiento sera seguido y monitoreado por el respectivo director de EAP, director de
Departamento, Decano de la Facultad y la Unidad de Seguimiento Academico.

Articulo 21
Para la apertura de una asignatura o grupo de practica es requisito un minimo de ocho (8)
estudiantes matriculados. La asignatura debe pertenecer al ciclo académico vigente.

Articulo 22

Luego del cierre de la matricula, bajo responsabilidad, el director de la EAP y el director de
Departamento Academico deben contrastar la concordancia de los grupos consignados en
el SIA.

Articulo 23
La hora lectiva de la clase tendra una duracién de cuarentaicinco (45) minutos.

Articulo 24
Los horarios de clase se podran establecer desde el dia lunes hasta el dia sabado, en los
turnos de manana y tarde (el horario de la tarde sera hasta las 20:00 horas).

Articulo 25

Las Horas de los dias viernes de cada semana a partir de las 2 pm a la 6 pm seran
consideradas para el aseguramiento de calidad; por lo tanto, no se programara desarrollo
de clases en todas las carreras profesionales de la UNC.

\ Articulo 26

Las actividades académicas presenciales se rigen por el protocolo de bioseguridad y otras
normas relacionadas con emergencia sanitaria.
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CAPITULO V

DISPOSICIONES
COMPLEMENTARIAS

Primera

El Ingreso de las evaluaciones al SIA sera de acuerdo al cronograma aprobado por Consejo
Universitario. Al término de cada unidad de aprendizaje, (EV01, EV02, etc.) se ingresarén
las notas correspondientes y posteriormente la Direccion de Servicios Académicos a través
de la Unidad de Seguimiento Académico realizara un reporte al Vicerrectorado Académico
para la toma de decisiones respectivas.

Segunda

El seguimiento, monitoreo, apertura, reapertura para el ingreso de notas en el SIA de los
docentes que por cualquier circunstancia no lo hicieron, solo se podra realizar en
coordinacion con el director de Departamento y la Direccién de Servicios Académicos.

Tercera

El ingreso del silabo y |la guia de aprendizaje por el docente en el SIA se realizara hasta 10
dias calendarios de iniciado el ciclo académico, el seguimiento y monitoreo esta a cargo
del director de Departamento en coordinacién con la Direccién de Servicios Académicos a
través de la unidad de seguimiento académico.

Cuarta

Al termino del ciclo academico los docentes entregaran 2 copias del Acta Definitiva de
Notas firmado, de cada asignatura de su Carga Horaria, al Director de Escuela el cual lo
visara y lo elevara al Decanato para su firma respectiva luego una copia sera regresado a
la EAP y la otra copia sera enviado a la Unidad de Registro y Matricula.

Quinta
Los casos no contemplados en el presente Reglamento seran resueltos, en primera
instancia por el Decano en coordinacion con el Vicerrector Académico, director de

Escuela Académico Profesional y director de Departamento, y, en segunda y definitiva
instancia, por el Consejo Universitario.

Sexta
\ El presente Reglamento entrara en vigencia a! dia siguiente de su publicacién en la pagina
\ web oficial de la UNC.
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Séptima
Una vez aprobado el presente reglamento, quedan derogadas todas las normas de igual
o menor jerarquia en lo referido a Carga Horaria.

Cajamarca, mayo 2022.




